Handlungsleitfaden

Erste Schritte im Serviceportal Amt24 fur Beherbergungsbetreiber: https://amt24.sachsen.de/

1. Registrierung (Account aktivieren)
2. Beherbergunssteuer anmelden und Anliegenserklarung auswahlen
a. Persénliche Daten angeben
b. Beherbergungsort anmelden
c. Weiteres Anliegen erkldren: Steuer melden, Betrieb abmelden,...

1. Registrierung im Serviceportal l

Bitte registrieren Sie sich zundchst im Serviceportal
Amt24 des Freistaates Sachsen unter
7%@% www.amt24.sachsen.de. Wenn Sie bereits im
—— o —— Serviceportal Amt24 des Freistaates Sachsen

registriert sind, verfahren Sie bitte wie unter Punkt 2
beschrieben.
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Amt24 Hier gelangen Sie durch Anklicken der untersten Zeile ,Kostenlos registrieren” auf die
o i 0 ot Seite zur Eingabe Ihrer Daten. Bitte folgen Sie nun dem Formular bis Sie es nach
vollstdndiger Eingabe Ihrer Daten durch Anklicken des Buttons ,Registrieren” abschicken.

Anmeldung mit dem
Servicekonto Sie erhalten daraufhin eine E-Mail mit einem Aktivierungslink. Klicken Sie auf diesen Link,

EtaibAdresse | Benutiermame © um lhr Servicekonto vollstandig zu aktivieren.
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2. Onlineantrége zur Beherbergungssteuer eréffnen und absenden

1. Schritt

Bitte melden Sie sich zunachst im Serviceportal Amt24 (www.amt24.sachsen.de) des Freistaates Sachsen an, indem
Sie oben rechts auf ,,Mein Servicekonto” klicken. Auf der folgenden Seite geben Sie unter ,Servicekonto-Anmeldung”
Ihre Anmeldedaten ein und bestatigen diese mit ,,Anmelden”.

Sie sind nun eingeloggt. Zur Bestatigung erscheint oben rechts der Name lhres Servicekontos.


https://amt24.sachsen.de/
http://www.amt24.sachsen.de/
http://www.amt24.sachsen.de/

2. Schritt

Die Serviceseite Beherbergungssteuer finden Sie Uber die Suchfunktion. Geben Sie dazu bitte in das Suchfeld
,Beherbergungssteuer” und in die Ortsangabe auf der rechten Seite ,,Markkleeberg” ein.

Serviceportal Meine Onlineantrage Deutsch v

we—

Nach erfolgter Suche wahlen Sie bitte in der Ergebnisliste den 1. Treffer, die Leistung ,Beherbergungssteuer”, aus.
Sie gelangen nun auf die Serviceseite der Beherbergungssteuer.

Startseite > Suchergebnis zu ,,Beherbergungssteuer” in Markkleeberg, Stadt - 1 Treffer

Suchergebnis zu .Beherbergungssteuer” in Markkleeberg, Stadt - 1 Treffer

‘ Beherbergungssteuer

KLICK!

Die sachsischen Stadte und Gemeinden kénnen auf der Grundlage einer kommunalen Satzung eine Steuer auf Ubernachtungsleistungen,
die sogenannte Beherbergungssteuer oder Ubernachtungssteuer erheben

Auf der linken Seite finden Sie eine Registeriibersicht. Klicken Sie auf ,,Onlineantrag”.

Startseite > Beherbergungssteuer

T — Beherbergungssteuer

Onlineantrag Die sachsischen Stadte und Gemeinden konnen auf der Grundlage einer kommunalen Satzung eine Steuer auf
Ubernachtungsleistungen, die sogenannte Beherbergungssteuer oder Ubernachtungssteuer erheben. Gegen-
stand der Beherbergungssteuer sind die Kosten, die dem Beherbergungsgast fir die Ubernachtung in einer Be-
Voraussetzungen herbergungseinrichtung entstehen.

Zustandige Stelle

Verfahrensablauf Beherbergungseinrichtungen sind beispielsweise:

Erforderliche Unterlagen « Hotels/Motels

Fristen « Gasthofe,
« Pensionen,
« Ferienhauser und -wohnungen,

Kosten (Gebiihren)

Bearbeitungsdauer « Jugendherbergen

Hinweise (Besonderheiten) « Campingplatze,

Rechtsgrundlage « Wohnmobilstandplatze

Rechtsbehelf Auch moblierte Wohnraume, die kurzzeitig vermietet werden, zahlen zu den Beherbergungseinrichtungen.

Steuerschuldner
Steuerschuldner ist der Beherbergungsgast.



3. Schritt

Klicken Sie nun auf den blauen Button ,Beherbergungssteuer anmelden®. Auf der folgenden Seite werden Ihnen alle
verfligbaren Antrage zur Beherbergungssteuer angezeigt.

vninedntiray

Beherbergungssteuer

Zustandige Stelle
Voraussetzungen
Beherbergungssteuer anmelden
Verfahrensablauf
Erforderliche Unterlagen
' ~
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4. Schritt: Formular mit persénlichen Daten ausfiillen
Startseite -> Meine Onlineantrage - Beherbergungssteueranmelden

Beherbergungssteuer anmelden

Fragen? Bitte kontaktieren Sie uns:
Amt fur Kultur und Tourismus
beherbergungssteuer@markkieeberg.de +49 341 3541419

Datenschutzerklarung, Impressum und Hilfe fiir diesen Onlineantrag

‘ Anliegensklarung Was mochten Sie tun?

Antragstellung als* ®

Naturliche Person

Juristische Person

Antragstellung erfolgt fiir* /
Beherbergungseinrichtung (z B. An-/ Abmeldung, Steuermeldung)

Gast (z B. Ruckerstattung beantragen)

Mit * markierte Eingabefelder sind Pfiichtfelder.

Abbrechen Zwischenspeichern

Natiirliche Person: ankreuzen, wenn Sie in keiner bestimmten Rechtsform vermieten

Juristische Person: ankreuzen, wenn Sie als Verein, GmbH, AG, Stiftung, Kommanditgesellschaft oder eingetragene
Genossenschaft vermieten

5. Schritt: Anliegen auswahlen (nahere Erlauterungen zu den jeweiligen Punkten auf den nachsten Seiten)

Hier kdnnen Sie sich als beherbergende Person anmelden (,,Aufnahme, Anderung oder Aufgabe einer
Beherbergungseinrichtung mitteilen”), lhren Beherbergungsbetrieb anmelden, abmelden, umbenennen (Standort
der Beherbergungseinrichtung...”), die Beherbergungssteuer anmelden (,Vereinnahmte Beherbergungssteuer
anmelden oder korrigieren®), etc..

Wichtig: Fiir die Anmeldung des Betriebes ist die Angabe des Personenkontos NICHT erforderlich. Das
Personenkonto (8-stellige Zahl) wird lhnen von der Stadtverwaltung per Post zugesandt, sofern uns lhr Betrieb
bekannt ist.

Das Personenkonto benétigen Sie dann zur Meldung der vereinnahmten Beherbergungssteuer oder um der
Verwaltung zahlungsverweigernde Gaste zu melden. Sollten Sie noch kein Personenkonto erhalten haben, melden
Sie sich bitte unter tourismus@markkleeberg.de.



mailto:tourismus@markkleeberg.de

Anliegenserkldarungen:

Hier kénnen Sie auswahlen, welchen Schritt/Antrag Sie als nachstes ausfillen wollen. Melden Sie sich zum 1. Mal an,
klicken Sie auf ,,Aufnahme einer Beherbergungseinrichtung®. Haben Sie sich durch diese Maske geklickt, wahlen Sie
als nachsten Antrag die Anmeldung lhres Beherbergungsortes aus ,Standort einer Beherbergungseinrichtung
anmelden”.

Bis zum 10.02.2025 melden Sie dann unter dem Punkt ,Vereinnahmte Beherbergungssteuer anmelden” Ihre
Einnahmen zur Steuerberechnung. Die Steuer rechnet sich von alleine aus.

Startseite - Meine Onlineantrage - Beherbergungssteuer anmelden

Beherbergungssteuer anmelden

Fragen? Bitte kontaktieren Sie uns:
Amt fir Kultur und Tourismus
beherbergungssteuer@markkieeberg.de 49 341 3541419

Datenschutzerkirung, Impressum und Hilfe fir diesen Onlineantrag

0 Anliegensklsrung Was mochten Sie tun?

Antragstellung als* (®
@ Natirliche Person

Juristische Person

Antragstellung erfolgt fiir*

D Beherbergungseinrichtung (z. B. An-/ Abmeldung, Steuermeldung)

Gast (z. B. Ruckerstattung beantragen)

Wihlen Sie eines der folgenden Anliegen aus:*

Aufnahme, Anderung oder Aufgabe einer Beherbergungseinrichtung mitteilen
Standort einer Beherbergungseinrichtung anmelden, abmelden oder ummelden
Vereinnahmte Beherbergungsteuer anmelden oder korrigieren

Verlangerung des Anmeldezeitraumes fur die Beherbergungsteuer beantragen

vk Wi

Zahlungsverweigernde Personen melden

Mit * markierte Eingabefelder sind Pflichtfelder.

Abbrechen Zwischenspeichern Weiter zum Antrag

1. Aufnahme, Anderung oder Aufgabe einer Beherbergungseinrichtung mitteilen:

Seite 1

o Anliegensklarung Was mochten Sie tun?

Antragstellung als* ®
© Natariiche Person

Juristische Person

Antragstellung erfolgt fiir*

© Beherbergungseinrichtung (z B. An-/ Abmeldung, Steuermeldung)

Gast (z B. Rickerstattung beantragen)

Wabhlen Sie eines der folgenden Anliegen aus:*

© Aufahme, Anderung oder Aufgabe einer Beherbergungseinrichtung mitteilen
Standort einer Beherbergungseinrichtung anmelden, abmelden oder ummelden
Vereinnahmte Beherbergungsteuer anmelden oder korrigieren
Verlangerung des Anmeldezeitraumes fur die Beherbergungsteuer beantragen

Zahlungsverweigernde Personen melden

Mit * markierte Eingabefelder sind Pfiichtrelder.



Seite 2: Allgemeine Informationen

° Allgemeine Angaben

2 Personliche Daten
3 Meldung

4 Anlagen

Allgemeine Angaben

Art der Meldung”
© Anmeldung

Abmeldung

Anderung

Antragstellung als* @

o) Natirliche Person

Juristische Person

Wie hten Sie bei lich

© PerE-mai
Per Telefon

Per Post

bevorzugt iert werden?*

Mit * markierte Eingabefelder sind Priichtfelder.

Abbrechen

Seite 3: Personliche Daten ausfiillen

1 Allgemeine Angaben

° Personliche Daten

3 Meldung

4 Anlagen

Personliche Daten

Anrede

Titel

Vorname*

Nachname*

StraBe*

Adresszusatz

Postleitzahl*

Geburtsdatum™

TT.MM.JJI

Telefonnummer @

E-Mail-Adresse® ()

Mit * markierte Eing

Abbrechen

Ort*

befelder sind Flichtfald

Hausnummer*

Zwischenspeichern



Seite 4: Anmeldung — Datum der Betriebsaufnahme

Beherbergungssteuer anmelden

Fragen? Bitte kontaktieren Sie uns:
Amt fir Kultur und Tourismus
beherbergungssteuer@markkleeberg.de +49 341 3541419

Datenschutzerkirung, Impressum und Hilfe fir diesen Onlineantrag

1 Allgemeine Angaben Anmeldung
Datum der Betriebsaufnahme®
2 | Personliche Daten 01.01.2025
Meldung
Mit * markierte Eingabefelder sind Pflichtfelder.
4  Anlagen

Abbrechen Zwischenspeichern m

Seite 5: Gewerbeanmeldung hochladen

Startseite - Meine Onli age - Beherbergung

Beherbergungssteuer anmelden

Fragen? Bitte kontaktieren Sie uns:
Amt fiir Kultur und Tourismus
beherbergungssteuer@markkleeberg.de +49 341 3541419

Datenschutzerkldrung, Impressum und Hilfe fir diesen Onlineantrag

1 | Allgemeine Angaben Anlagen
Achtung: Der Antrag kann bei Uberschreitung von 11 Einzeldateien oder 26 MB fiir alle hochgeladenen Da-

teien nicht abgesendet werden.
2 | Personliche Daten
Bitte iibermitteln Sie folgende Anlagen zu Ihrem Antrag: Gewerbeanmeldung

3 Meldung Dateien zum Hochladen vom Desktop hierher verschieben oder Dateien auswahlen

° Anlagen
Abbrechen Zwischenspeichern Weiter zur Zusammenfassung

Hinweis:

Sie erhalten als Bestatigung lhres abgesendeten Antrags eine automatische Nachricht in Threm Servicekonto-
Postfach (erreichbar (iber einen Klick oben rechts auf ,,Ihr Servicekonto®).

Sollte der Antrag ausgefillt, jedoch nicht abgesendet worden sein, ist dieser in lhren ,,Onlineantragen” (oben auf der
Kachel rechts neben der Uhr, welche Ihre Sitzungsdauer anzeigt) zu finden und kann weiterbearbeitet werden.

Meine Onlineantrage Deutsch v @ Antje Hamel v

Serviceportal
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2.

Standort einer Beherbergungseinrichtung anmelden, abmelden oder ummelden:

0 Anliegensklirung Was mochten Sie tun?

1

2

n

Antragstellung als* @
© Natirliche Person

Juristische Person

Antragstellung erfolgt fur*
° Beherbergungseinrichtung (z. B. An-/ Abmeldung. Steuermeldung)

Gast (z. B. Rickerstattung beantragen)

Wahlen Sie eines der folgenden Anliegen aus:*

Aufnahme, Anderung oder Aufgabe einer Beherbergungseinrichtung mitteilen
© Standort einer Beherbergungseinrichtung anmelden, abmelden oder ummelden

Vereinnahmte Beherbergungsteuer anmelden oder korrigieren

Verlangerung des Anmeldezeitraumes fiir die Beherbergungsteuer beantragen

Zahlungsverweigernde Personen melden

Personenkonto eingeben = 8-stellige Ziffer, die Sie von der Stadtverwaltung Markkleeberg postalisch
Ubersandt bekommen haben.

Persodnliche Daten eingeben

Standort der Unterkunft und Daten eingeben

Weiter zur Zusammenfassung

Antrag senden

Beherbergungssteuer anmelden:
Allgemeine Angaben ausfillen
Persénliche Angaben ausfiillen
Meldedaten ausfillen
o Anzahl der Ubernachtungen im Monat inkl. der Ubernachtungen, die von der Beherbergungssteuer
befreit sind
o Summe der Einnahmen fiir die Vermietung inkl. Endreinigung, Handtuchpauschale (alle Posten, die
zur Beherbergung notig sind und evt. extra auf lhrer Rechnung ausgewiesen werden). Dabei
handelt es sich um Positionen, die mit 7% MwsSt. versteuert werden — als Orientierung

Allgemeine Angaben Meldedaten
Name des Standortes™

Persanliche Angaben Grine Wiese

Start des Zeitraums @
Meldedaten

01.01.2025
Zahiungsart
Ende des Zeitraums

0201.2025
Anzahi entgelticher Obernachtungen*
1

Unmsitze aus entgeltiichen Obernachtungen® @

120,00 €

Unmsitze aus steuerbefreiten Obernachtungen® @)

0,00 €

Umsitze aus

Errechneter Steuerbetrag

tatsschlich und

Mit * markierte Eingabefelder sind Plichtfelder.

Abbrechen Zuischenspeichern m



Infos zur Zahlung:

Datenschutzerklirung, Impressum und Hilfe fir diesen Onlineantrag

1 | Aligemeine Angaben Zahlungsart

Die vereinnahmte Beherbergungsteuer ist bis zum 15. Tag nach Ablauf des Anmeldezeitraums auf nachfol-
gendes Konto zu Gberweisen.
2  Personliche Angaben

Name des Empfangers: Stadtverwaltung Markkleeberg, Deutsche Kreditbank AG IBAN: DE24 1203 0000
0001 3071 64, BIC: BYLADEM1001
3 Meldedaten

Verwendungszweck

° Zahlungsart PK

Zu liberweisender Betrag

.
m

Diese Informationen werden Ihnen auch auf der Kopie lhres Antrags angezeigt.

Abbrechen Zwischenspeichern Weiter zur Zusammenfassung

4. Verlangerung des Anmeldezeitraumes fiir die Beherbergungssteuer beantragen

Hier kann eine Verldangerung des Abgabezeitraumes gewahlt werden, sofern die zu entrichtende Steuer pro Monat
unter 200,- € liegt. D.h. die Abgabe ist dann quartalsweise zuldssig.

Startseite - Meine Onlineantrage - Beherbergungssteuer anmelden

Beherbergungssteuer anmelden

Fragen? Bitte kontaktieren Sie uns:
Amt fur Kultur und Tourismus
beherbergungssteuer@markkleeberg.de +49 341 3541419

Datenschutzerkldrung, Impressum und Hilfe fir diesen Onlineantrag

1 | Aligemeine Angaben A Anmeldezeitraum verldngern
Verlingerung des Abrechnungszeitraums auf 3 Monate™ (@

de Beherber 1 unter

Die Verlangerung wird beantragt, da die pro Kalendermonat zu

2 Personliche Daten 200,00€ liegt.

° Anmeldezeitraum verlingern Mit * markierte Eingabefelder sind Pllichtfelder.

Abbrechen Zwischenspeichern Weiter zur Zusammenfassung

5. Zahlungsverweigernde Personen melden

Hier melden Sie Gaste, die die Beherbergungssteuerzahlung verweigert haben. Folgen Sie der Maske.



3. Ansprechpartner/Hilfe

Fir weitere Informationen stehen Ihnen die Mitarbeiter der Stadt Markkleeberg unter folgenden Kontaktdaten zur
Verfligung.

Internet: www.markkleeberg.de/freizeit-und-tourismus/planen-und-informieren/beherbergungssteuer
E-Mail: tourismus@markkleeberg.de
Telefon: 0341 35414 19

Postanschrift: ~ Stadt Markkleeberg, Amt fiir Kultur und Tourismus
Rathausplatz 1, 04416 Markkleeberg

Besucheranschrift:
Raschwitzer Stralle 13, 04416 Markkleeberg

Sprechzeiten:  Dienstag: 9 bis 12 Uhr und 14 bis 18 Uhr
Donnerstag: 14 bis 18 Uhr


http://www.markkleeberg.de/freizeit-und-tourismus/planen-und-informieren/beherbergungssteuer
mailto:tourismus@markkleeberg.de

